修復促進者的預備清單
· 是否對事件有清楚的了解？
· 是否需要助手(副主持人)？或需要記錄人員？
· 確認已邀請所有相關人士參與會議
· 是否確定參與者會出席會議之情況
· 參加者是否有促進者的聯絡電話
· 是否有座位表
· 是否熟悉會議進行的程序
· 確認參加者所欲表達事項及期望達成之協議
· 如不能達成協議時，會議預計進行方式
· 了解無法達成協議或犯事者違反協議的後果
· 在會議進行之前，準備好以下的東西：
　　□主持人會議稿本
      □協議書
      □對話進行紀錄表
　　
